Liberecky kraj

Pfiloha ¢.2 organiza¢niho fadu

Domov diichodcii Rokytnice nad Jizerou
ptispévkova organizace
Dolni Rokytnice 291

512 44 Rokytnice nad Jizerou

Zastupitelnost pracovniku

Pro ptipad nepfitomnosti jednotlivych pracovniki Domova dichodct Rokytnice nad Jizerou plati

pravidla:

e Vv pfipadé nepfitomnosti pracovnika se mohou ostatni zaméstnanci i dalsi osoby obracet
na zastupujici osobu

e v piipadé nepfitomnost zastupovaného 1 zastupujiciho pracovnika maji moznost své
zalezitosti fesit s ndhradnim zastupujicim nebo jeho nadiizenym nebo s feditelkou D

pracovnice

Pracovnik Pozice Zastupujici Nahradni zastupujici
Mgr. Helena Housova Reditelka zastupce feditelky personalistka
Bc. Svatava Kucerova Ekonomka ucetni feditelka
Svatava Kucerova Pokladni pokladni klientii ucetni
Sona Zuzankova Pokladni klienta ved.soc.pracovnice zastupce feditelky
Jana Chmelikova Personalistka zastupce feditelky feditelka
o TN Vedouci socialni . "
Katetina Kubatova Dis. metodik feditelka

Vlasta Adamkova

Vedouci
oSetiovatelské péce

Iva Stojanova

Dana Jechova

Jana JindrisSkova

Vedouci odd. 0,1

aktivizacni pracovnik1

aktivizacni pracovnik 0

Hana Kozakova

Vedouci odd. 2,3

aktivizacni pracovnik 3

aktivizacni pracovnik 2

Sona Zuzankova

Pokladni klientu

ved.soc.pracovnice

zastupce teditelky

Zbynék Salac

Vedouci kuchar

hospodaika

kuchaf ve sméné

Radomira Breuerova

Hospodarka

ved. kuchaf

zastupce feditelky

Miroslav Voborsky

Udriba

Andrej Halza

zastupce teditelky




Iveta Mrazkova Uklid Hana Jirousova personalistka

Alena Jonova Pradelna Svadlena personalistka

Upozornéni:

1. Zastupovani jsou povinni oznamit feditelce a zastupujicim svoji neptitomnost, piedat
Jjim potiebné informace, dokumentaci nebo zajistit piistup k potfebnym dokumentium.

2. Jednotlivi zastupujici i ndhradni zastupujici znaji své kompetence vV ramci zastupovani
(po dohodé o rozsahu se zastupovanym) tak, by zajistili zakladni chod tseku a jsou
povinni ho dodrzovat.

Kompetencni tabulka

Pracovnik Pracovnik Zastupujici
Podepisovani dovolenych, propustek, pfes¢asu a . . . o
OECPISOV: yehl, prop p 4 vedouci useku Viz. Zastupitelnost pracovniki
vykazil prace
Jednani se zadateli o sluzbu vedouci socidlni metodik
pracovnice
Podpis smlouvy klientem, feditelka Zastupce feditelky
Hlageni notafi vedouct socidlni metodik
pracovnice
, . ktivizacni e ]
Kulturni akce pro klienty a t1V1za(,:n1 aktivizacni pracovnik
pracovnik
. ktivizaéni Y g
Prodejni akce aktivizacnl feditelka
pracovnice
- Cer s . T zastupce feditelky ,
Schvalovani pouziti sluzebniho automobilu feditelka :
personalistka
Povolovani sluZebnich cest feditelka vedouci oddé€leni
Podavani zpravy ze sluzebni cesty vedouci Useku viz. Zastupitelnost pracovnikui
Odevzdani cestovniho pfikazu personalistka zastupce feditelky
Vypléceni cestovnich nédhrad pokladni pokladni klientil
Vyplata mezd pokladni zastupce feditelky
Propléceni ucth zastupce feditelky pokladni klientil
s . .. ... . |aktivizaéni . Y g
Proplaceni uctl za materidl pro aktivizaci klient a t1V1za(’:n1 zastupce feditelky
pracovnik 3




Zména pracovni smlouvy feditelka personalistka

Nejasnosti tykajici se naplné prace vedouci useku personalistka

Tato ptiloha vnitiniho ptedpisu plati od 1.7.2019 od a nahrazuje ptilohu z 1.3.2016

Mgr. Helena Housova
teditelka DD

V Rokytnici nad Jizerou 30.6.2019




